
 

 

ERTUĞRUL GAZİ ANADOLU 
LİSESİ 

YÖNETİCİ VE ÖĞRETMEN 
BİLGİLENDİR ME   REHBERİ 

 
 
 

 

 
 

 



YÖNETİCİ VE ÖĞRETMEN BİLGİLENDİRME REHBERİ 3 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

OKULUMUZDA  UYULMASI 

GEREKEN KURALLAR 



 

YÖNETİCİ  VE   ÖĞRETMENLER 
 

1. Öğretmenler ders giriş ve çıkışlarında hijyeni sağlayacak gerekli tedbirleri 

(el yıkama vb.) alacaklardır. 

2. Dersler sırasında öğretmen ile öğrenciler arasında sağlık otoritelerince 

belirtilen sosyal mesafeye uygun şekilde oturma düzeni oluşturulacaktır. 

Ayrıca açık havada yapılacak eğitim-öğretim faaliyetlerinde de fiziksel 

mesafe ve hijyen kurallarına uygun tedbirler alınacaktır. 

3. Eğitim ortamlarında klimalar çok gerekli olmadıkça çalıştırılmayacak, 

çalıştırılacaksa pencereler açık tutulacaktır. 

4. Salgın dönemlerinde (COVID-19 vb.) bulaşıcılığı engellemek için sağlık 

otoritelerince belirtilen kişisel koruyucu donanımlar mutlaka  (KKD) 

kullanılacaktır. (Maske,siperlik vb.) 

5. Eğitim ortamlarında yüz yüze gelmeyecek şekilde çapraz oturma düzeni 

sağlanacaktır. 

6. Temaslı takibi için eğitim ortamlarında, öğrencinin zorunlu hâller dışında 

aynı yerde oturması sağlanacaktır. 

7. Birkaç sınıfın bir araya gelmesi ile ortak yapılan derslerde oturma 

düzeninin sağlık otoritelerince belirtilen sosyal mesafeye (1 Metre) uygun 

olması sağlanacaktır. 

8. Damlacık oluşturması nedeniyle sınıf içinde yüksek sesle aktivite 

yapılmayacaktır. 

9. Kitap, kalem, oyuncak, vb. eğitim materyallerinin kişiye özel olması ve 

öğrenciler arası materyal alışverişi yapılmaması sağlanacaktır. 

10. Öğrencilerin gün boyu aynı eğitim ortamlarında ders görmesi, eğitim 

ortamı değişikliği yapılmaması sağlanacaktır. Değişiklik zorunlu ise 

eğitim ortamlarının her kullanım sonrası havalandırılıp temizlik ve 

dezenfeksiyonunun yapılması sağlanacaktır. 

11.  Günlük grup etkinliklerinde, öğrencinin hep aynı grup ile etkinlik 

yapması sağlanacaktır. 

12.  Sanat, müzik, beden eğitimi gibi derslerde grupların birbirine 

karışmasının önlenmesi sağlanacaktır. 

13.  Gerektiğinde özel eğitim ihtiyacı olan bireylerin engel durum ve 

özelliklerine uygun düzenlemeler yapılacaktır. 

14.  Salgın hastalık belirtisi gösteren öğrenciler 2. Kattaki İZOLASYON 

odasına alınarak izole edilecek ve ivedilikle okul idaresince 

görevlendirilen idareciye     (Nafiye YAĞLI) haber verilmesi sağlanacaktır. 

15. Eğitim ortamlarında, salgın hastalık riski nedeni ile beslenme faaliyetleri 

yapılmayacaktır.
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A. ÖĞRETMENLER ODASI 



 

                       YÖNETİCİ  VE   ÖĞRETMEN  
 

Öğretmenler Odasında Alınması Gereken Önlemler  
 

1. Öğretmenler odasında sosyal mesafe kurallarına uygun davranılacaktır. 

2. Öğretmenler kişisel eşyalarını özel dolaplarına koyacak ve açıkta 

herhangi bir eşya bırakmayacaklardır. 

3. Bilgisayar klavyesi, fare, telefon, dolap, kalem, silgi vb. malzeme ve 

ekipmanın ortak kullanılmamasına dikkat edilecek ancak ortak kullanımı 

zorunlu olan malzemeler temizliği ve dezenfeksiyonu yapıldıktan sonra 

kullanılacaktır. 

4. Öğretmenler odasına misafir ve ziyaretçi kabul edilmeyecektir. 

5. Öğretmenler odasında el antiseptiği ve genel hijyen kurallarını sağlayan 

koruyucu malzemeler bulundurulacaktır. 

6. Öğretmenler odasında tek kullanımlık bardak, pet şişe su kullanılmalıdır.  

7. Öğretmenler odasında salgın hastalık riski nedeni ile beslenme 

faaliyetleri yapılmayacaktır. 

8. Öğretmenler odasının kliması çok gerekli olmadıkça kullanılmayacak, 

kullanılacaksa mutlaka pencereler açık tutulacaktır. 

9. Öğretmenler odasında aynı anda en fazla 8 kişi bulunabilecektir. 

10. Öğretmenler odasına öğrenci alınmayacaktır. 
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NÖBETÇİ 

ÖĞRETMENİN 

GÖREVLERİ 



 

YÖNETİCİ  VE   ÖĞRETMEN  
 

Okul İçerisinde Alınması  Gereken  Önlemler 

 
1. Velilerin zorunlu hâller dışında okul bahçesine alınmamasını 

sağlayacaktır 

2. Velilerin çocuklarını bırakırken ve alırken fiziksel mesafeye uymaları 

amacı ile okul girişine konulan belirleyici işaretlerin uygunluğunu kontrol 

edeceklerdir. 

3. Öğrencilerin okula ve sınıflara fiziksel mesafe kurallarına uygun olarak 

girmelerini sağlayacaklardır. 

4. Ders araları ve okul çıkışlarında öğrencilerin fiziksel mesafe kurallarına 

uymalarını sağlayacak. kapı, koridor ve diğer alanlarda yığılmaları 

önleyecektir. Sınıf, çalışma salonları, yemekhane, kantin gibi toplu 

kullanım alanlarında kişilerin sosyal mesafeye uymalarını sağlayacaktır. 

5.  Okula girişte salgın hastalık belirtisi gösteren öğrencileri ve personeli 

öncelikle İZOLASYON  odasında izole edecek Müdür yardımcısı Nafiye 

YAĞLI’ya  ivedilikle haber verecektir. 

6. Nöbet alanının planlanan çerçevede periyodik olarak dezenfekte edilip 

edilmediğinin kontrolünü yapacaktır. 

7. Öğrencilerin, okul bahçesinde fiziksel mesafeye uygun şekilde 

yerleştirilen yer işaretlerine uyup uymadığını denetleyecektir. 

8. Eğitim ortamlarında klimalar çalıştırılıyorsa pencerelerin açık tutulup 

tutulmadığını kontrol edecek ve gerekli önlemleri alacaklardır. 

9. Lavaboların yakınında hijyen uygulamalarını açıklayan afiş, levha 

vb. bulunup bulunmadığı kontrol edecektir. 

10. Tuvaletlerde eksik temizlik malzemesi olup olmadığını kontrol edecektir. 

11. Nöbetçi öğretmen tüm sınıf ve şubelerde dersin başlamasında sonra 

dersi varsa dersine gidecektir. 

12. Nöbetçi öğretmenler nöbet yerlerini terk etmeyecek, kişisel ihtiyaçlarını 

diğer nöbetçilerle dönüşümlü olarak gidereceklerdir. 

13. Teneffüsler sınıfların boşaltılarak havalandırılmasını sağlayacaklardır. 



 

YÖNETİCİ  VE   ÖĞRETMEN  

Okul Servislerinde Alınması Gereken Tedbirler 

 
1. Araçlarda el antiseptiğinin olup olmadığını kontrol edeceklerdir. 

2. Araç içerisinde oturma planına uyulup uyulmadığını kontrol 

edeceklerdir. 

3. Servise binen öğrencilerin servise alınma sıralarına göre cam 

kenarlarından başlanarak, arkadan öne doğru, her gün aynı koltuklara 

oturup oturup oturmadıklarını kontrol edeceklerdir. 

4. Servislere inip binerken öğrencilerin gerekli mesafeye uyup uymadığını 

kontrol edeceklerdir. 

5. Şoför ve rehberin KKD kullanıp kullanmadığını kontrol edeceklerdir. 

6. Araçların hijyen kurallarına uygun olarak temizlenip temizlenmediğini 

kontrol edeceklerdir 

7. Özel gereksinimi olan öğrenciler için ek tedbirler alınıp alınmadığını 

kontrol edeceklerdir. 

 

İBADETHANE 
 

1. Girişte el antiseptiği bulunup bulunmadığını kontrol edeceklerdir. 

2. İbadethanede sosyal mesafe işaretlemesinin kontrolünü 

yapacaklardır. 

3. Eşya ve malzemelerin ortak kullanımını engelleyeceklerdir. 

4. İbadethanenin pencerelerinin açık tutulup havalandırılmasını 

sağlayacak önlemler alacaklardır. 



 
YÖNETİCİ  VE   ÖĞRETMEN  

GENEL HUSULAR 
 
 

1. Kullanılmış KKD’lerin atılması için her koridorda ve uygun alanlarda atık 

kumbaralarının olup olamadığını kontrol edeceklerdir. 

2. WC, banyo ve lavabolardaki zemin, kapı kolları, musluklar vb. alanların 

uygun temizlik malzemesi ile sık sık temizlenmesi ve dezenfekte 

edilmesini sağlar. Yapılan temizlik ve dezenfekte işlemlerinin günlük ve 

saatlik çizelge ile kayıt altına alınıp alınmadığını kontrol  edeceklerdir. 

3. Temizlik görevlilerinin her temizlik esnasında KKD kullanmasını ve 

temizlik sonrası KKD’lerin uygun biçimde imha edilmesini 

sağlayacaklardır. 

4. Rahatsızlanan bir öğrenci için mutlaka sağlık birimleri ile irtibata geçilir. 

Salgın hastalık belirtisi gösteren öğrenciler öncelikle belirlenen 

İzolasyon odasına alınır, ilgili idareciye bildirilir. 

5. İlgili idareci sağlık kuruluşlarına ve ailesine ivedilikle  bilgi verecektir. 



YÖNETİCİ VE ÖĞRETMEN BİLGİLENDİRME REHBERİ 29  

 

 

 

 

 

  

 

 

D. REHBERLİK, 

BİLGİLENDİRME 

VE PSİKOSOSYAL 

DESTEK 

HİZMETLERİ 



 

YÖNETİCİ  VE   ÖĞRETMEN    

1- MEB tarafından belirtilen takvim doğrultusunda oluşturulan psikososyal 

destek hizmetleri psikososyal destek programına uygun eğitim 

çalışmalarına katılır. Ayrıca öğrenci ve velilerin bu programda belirtilen 

takvim doğrultusunda eğitim çalış-malarına katılımının sağlanması 

konusunda bilgilendirir. 

2- Okul rehberlik öğretmeni/psikolojik danışman psikososyal destek 

programının uygulanması sırasında okulda tespit edilmiş zorlu yaşam 

olayından ileri düzeyde etkilenmiş öğrencileri kurum ya da kuruluşlara 

yönlendirir. 

3- Psikososyal destek eğitim uygulamaları sırasında yapılan paylaşımlarla 

ilgili gizlilik ilkelerini dikkate alır. 

4- MEB ve okul yönetiminin belirlediği güncel talimatlar doğrultusunda 

öğrenci ve velilere salgın ile ilgili düzenli olarak bilgilendirme yapar. 

5- Veli ve öğrenci toplantılarının gerektiğinde çevrim içi yolla 

gerçekleştirilmesini sağlar. 

6- MEB ve okul yönetiminin düzenleyeceği hijyen eğitimi vb. eğitimlere 

katılır. 

7- Salgın hastalık dönemlerinde psikolojik direncimizi korumak için MEB 

tarafından yayınlanan psikososyal bilgilendirme 

rehberlerinden faydalanılmasını sağlar. 


